Estado de Rondonia

Prefeitura Municipal de Urupa
Av. Jorge Teixeira de Oliveira, 4872 CEP: 78.955-000 Bairro Alto Alegre
Urupa — Rondénia CGC. 63.787.097/0001-44 Pagina: www.urupa.ro.gov.b
e-mail: urupa@urupa.ro.gov.br
Advocacia Geral

LEI N° 248/02 De 29 de Novembro de 2002

Dispée sobre a estrutura
Administrativa para o efeito do
quadro de servidores
comissionados da Prefeitura do
Municipio de Urupa e da outras
providéncias.

O prefeito do Municipio de Urupa.
Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei.

Art. 1°. A Administracdo Publica do Municipio de Urupa,
para o efeito do quadro de servidores comissionados, obedecera aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 2°. A presente Lei trata de normas gerais sobre a
criagcao de cargos de provimento comissionado, estabelecendo numeros de vagas,
vencimentos e a denominacéao técnica funcional.

Art. 3°. As fungdes de confianga serdao exercidas
incondicionalmente por servidores ocupantes de cargos efetivos, entendidos nas
atribuicdes de direcdo, chefia e assessoramento.

Art. 4°. Os cargos de provimentos unicamente
comissionados destinam-se tdo somente para preencher cargos e funcgdes de
natureza politica, entendido na aplicabilidade para secretarios, chefe de gabinete,
assessores de gabinete e assessores técnicos, obedecido ao limite face o quadro
funcional e institucional integrante a Administragao Publica.

§ Unico. Cinqglienta por Cento dos cargos e fungdes do
disposto supra serao preenchidos por servidores efetivos.

Art. 5°. A estrutura funcional da Prefeitura do Municipio de
Urupa compde-se do quadro de servidores efetivos e comissionados.

§ Unico. A inobservancia da presente Lei ensejara em
crime de responsabilidade, consoante legislagdo material e a extravagante.
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Art. 6°. A remuneracdo e o subsidio de servidores de
cargos comissionados nao podera exceder o subsidio mensal do prefeito.

§ Unico. O objeto de que trata o caput do artigo supra ndo
podera sofrer redutibilidade face ao principio constitucional, exceto para atender
limites de folha de pagamento em situagbes extremas.

Art. 7°. Fica permitido o pagamento de gratificacbes por
producao de servicos, até 100% de seus vencimentos em favor de todos os
servidores independentes de provimento.

§ Unico. Fica vedado acumulo de vencimentos e/ou
gratificagbes, observada a permissibilidade de um vencimento e mais uma
gratificagao.

Art. 8°. A jornada de trabalho dos servidores do Municipio
nao podera ser superior a 08 horas diarias e 40 semanais, facultada a
compensagao de horarios e de jornadas.

§ Unico. Aplica-se a jornada de 06 horas para o trabalho
realizado em turno ininterrupto de revezamento.

Art. 9°. O anexo | da presente Lei estabelece a quantidade
de vagas e 0s cargos, objetivando a integracdo da base funcional do quadro de
servidores comissionados.

§ Unico. O anexo |l da presente Lei estabelece a
referencia e os vencimentos correspondentes a cada fungao.

Art. 10. O Poder Executivo emana na pessoa do Prefeito
Municipal.

§ Unico. A Advocacia Geral, o Departamento de
Contabilidade e o Controle Interno integram a seguir como segmentos de
assessoria direta e imediata do Poder Executivo.

Art. 11. Integram a Administragdo Publica Municipal as
secretarias municipais com imediata hierarquia do Poder Executivo.

Art. 12. Os segmentos de assessoria direta do prefeito sao
preenchidos por servidores de cargo de provimento efetivo, incumbidos de
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coordenar e executar as atividades administrativas e judiciais dentro do contexto
global da administragao.

§ Unico. Os cargos de secretarios, chefe de gabinete,
assessores de gabinete e assessores técnicos restringir-se-ao na algada politico-
administrativo, com a imediata subordinagdo do chefe do Poder Executivo
prosseguindo-se na cadeia hierarquica na forma da presente Lei.

Art. 13. Os cargos comissionados de secretarios
municipais, chefe de gabinete, assessores de gabinete e assessores técnicos
integram o primeiro escaldao no ambito do quadro funcional de servidores.

§ Unico. As Secretarias do Municipio sdo responsaveis
pela coordenacdo, execug¢ao e instrumentalizacdo no ambito administrativo de
carater politico, obedecidas as normas impulsionadas pelo Corpo Técnico
consoante legislagéo pertinente.

A- Coordenacédo €é o ato de
coordenar as agoes e ditar as diretrizes da politica local,

B- Instrumentalizagdo é a incumbéncia de apoio técnico e
administrativo no ambito das demais secretarias;

C- Execugcdo trata-se do escopo maior e o0
desenvolvimento programatico do municipio legado as atividades lato sensu.

Art. 14. A estrutura organizacional da Prefeitura do
Municipio de Urupa é constituida dos seguintes segmentos de assessoramento
direto:

| — Advocacia Geral;
Il — Departamento de Contabilidade
[Il — Controle Interno

§ Unico. Os cargos e fungdes dos incisos | Il e Ill serdo
preenchidos por profissionais via cargo de provimento efetivo.

Art. 15. As assessorias diretas do prefeito no ambito
politico administrativo séo:

| — Chefe de Gabinete;
Il — Secretarios Municipais;
lIl — Assessores de gabinete
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IV — Assessores Técnicos.

Art. 16. Integram a estrutura administrativa do quadro
comissionado as secretarias municipais a seguir:

A) Secretaria Municipal de Planejamento, coordenacédo e Administracao;

B) Secretaria Municipal de Fazenda;

C) Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Esporte e Turismo;

D) Secretaria Municipal de Saude;

E) Secretaria Municipal de Obras, Servigos Publicos, Agricultura e Meio Ambiente;
F) Secretaria Municipal de Trabalho e A¢éo Social.

§ 1°. Integra a Secretaria Municipal de Planejamento e
administragdo, Unidade Municipal de cadastramento, Conselhos Municipais
criados por Lei especifica.

Art. 17. Compete ao chefe de Gabinete e demais
assessores as atribui¢cdes a seguir:

A) Assistir ao Prefeito nas fungdes politico-administrativas;

B) Atender as demandas de competéncia do gabinete;

C) Manter o Prefeito informado sobre o noticiario de interesse da Prefeitura e
assessora-lo em suas relacdes publicas;

D) Divulgar os atos oficiais de competéncia do Prefeito;

E) Assistir as atividades relativas ao desenvolvimento do servigco social do
Municipio;

F) Preparar o expediente a ser assinado pelo Prefeito;

G) Coordenar o assessoramento ao Prefeito relacionado com o Legislativo
Municipal, érgdo e entidades federais e estaduais que atuam no Municipio,
associagoes de classe e com a comunidade em geral;

H) Coordenar e supervisionar a execugao da atividade de relagbes publicas,
imprensa e controle orcamentario inerente ao Gabinete do Prefeito;

I) Encaminhar aos 6rgdos municipais competentes a solicitacbes de pareceres
ou prestacao de informacgdes;

J) Emitir pareceres, informagdes ou despachos em assuntos de sua competéncia
e outros que lhe sejam delegados pelo Prefeito;

K) Providenciar a execucao das atividades de apoio administrativo ao Prefeito, no
desenvolvimento das atividades inerentes ao gabinete;

L) Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

§ 1°. O Gabinete é composto por:

| — Chefe de Gabinete;
Il — Assessores de Gabinete;
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lIl — Assessores Técnicos;
IV — Secao de Imprensa, turismo e relagdes publicas.

§ 2°. Os Conselhos comunitarios e os 6rgaos colegiados
subordinar-se-do diretamente ao Prefeito Municipal.

Art.18. As atribuicbes do Advogado Geral sdo as
constantes previstas na Lei Organica da Advocacia Geral do Municipio de Urupa.

Art. 19. O sistema de Controle Interno integra a
Secretaria Municipal de Fazenda, fungcdo que devera ser preenchida através de
concurso publico com a denominagao de coordenador chefe do Controle Interno.

Art.20. A Secretaria Municipal de Planejamento,
Coordenacao e Administragao competem:

a) Exercer a coordenagdo geral dos Orgdos municipais, aos assuntos
substantivos da politica municipal de desenvolvimento, inclusive, para a
obtencdo de recursos, viabilizacdo e controle da execugado de planos,
programas, projetos e atividades publicas;

b) Elaborar, acompanhar e controlar a execugado da proposta orgamentaria no
municipio;

c) Promover a atualizagao do cadastro técnico e imobiliario municipal;

d) Assessorar o Prefeito no planejamento, na organizagao administrativa e n
coordenagao do governo municipal;

e) Realizar estudos e pesquisas para o planejamento das atividades do
governo municipal;

f) Elaborar projetos urbanisticos e edificagdes publicas municipais;

g) Planejar coordenar e controlar as atividades relacionadas com o
desenvolvimento urbano geral;

h) Promover a execugdo das atividades de pessoal, material e patrimonio,
transportes e servigos gerais;

i) Coordenar, supervisionar e executar os planos e projetos na area de
pessoal;

j) Padronizar, adquirir, guardar, bem como emanar as diretrizes de orientacao
normativa;

k) Controlar programas e fiscalizar as atividades de comunicag¢ado, arquivo,
limpeza, conservacgao e transporte da prefeitura;

[) Executar outras atividades que |Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 21. A Secretaria Municipal da Fazenda compete:

a) Exercer a politica fiscal do municipio em consonancia com a politica do Estado
e legislacdo em vigor;
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b) Promover a execugao das atividades relativa a receita, despesa, contabilidades
e financgas;

c) Proceder a execugao orgamentaria e extra-orgcamentaria;

d) Elaborar balancos, balancetes e demonstrativos da receita e despes;

e) Promover a arrecadagao de tributos e rendas do municipio;

f) Fiscalizar o cumprimento da legislagao tributaria municipal;

g) Exercer outras atividades que lhe for cometida pelo Prefeito Municipal.

Art. 22. A secretaria Municipal de Educacdo, Cultura,
esporte e Turismo competem:

a) Desenvolver as atividades relacionadas com a educagdo do primeiro e
segundo grau no ambito do Municipio;

b) Promover a instalagdo e manutengdo de estabelecimentos municipais de
€ensino;

c) Coordenar, supervisionar e executar planos, programas e projetos Municipais
de educacao;

d) Supervisionar e manter os programas de alimentagéo escolar;

e) Criar, instalar e manter a biblioteca publica municipal,

f) Promover a difusdo cultural, elaboragdo de programas recreativos e
desportivos;

g) Divulgar as potencialidades turisticas do Municipio;

h) Executar outras atividades que |Ihe forem atribuidas pelo Prefeito Municipal;

Art. 23. A Secretaria de Saude compete:

a) Manter os servigos de saude de interesse do municipio;

b) Executar as atividades de saude basica e hospitalar do municipio;

c) Desenvolver atividades de saude relacionadas com a execugao dos programas
de educacao e servigos de defesa sanitaria do municipio;

d) Integrar os servigos de protegao e recuperagao de saude local com os planos e
programas de saude do governo estadual ou federal,;

e) Executar outras atividades atribuidas pelo Prefeito Municipal.

Art. 24. A secretaria Municipal de Trabalho e A¢éo Social
compete:

a) Promover atividades relacionadas a ocupagéo de mao-de-obra principalmente
no tocante a colocacéao, treinamento e orientagao ao trabalhador;

b) Promover as atividades relacionadas a assisténcia social, integrando as
esferas de atuacao publica e privada;

c) Executar programas relacionados a politica do bem estar do menor de forma
preventiva e assistencial.

d) Executar outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito Municipal.
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Art. 25. A Secretaria municipal de Obras, Servicos
Publicos, Agricultura e Meio Ambiente competem:

a) Promover a execugdo das atividades concernentes a construgdo e
conservacao de obras publicas municipais, assim como dos prédios proprios da
Prefeitura;

b) Promover a construgao e a conservagao de estradas e caminhos integrante do
sistema viario do municipio;

c) Promovera a execugao e manutengcdo dos servigos publicos, tais como
parques, pragas, jardins, matadouro, feiras, assim como a efetuar a limpeza
publica;

d) Celebrar convénios com 6rgao publicos e privados visando a execugao das
obras programadas;

e) Proceder a fiscalizagdo de contratos que se relacionam com servicos a seu
cargo;

f) Responsabilizar-se pela administragao dos cemitérios;

g) Promover o desenvolvimento agropecuario do municipio;

h) Incentivar a pesquisa e a experimentagdo visando a melhoria da produtividade
agricola e pecuaria;

i) Desenvolver e incentivar projetos e pesquisas de preservagdo ambiental e
desenvolvimento sustentavel,;

j) Desenvolver atividades relacionadas ao fomento agropecuario;

k) Executar outras atividades que |lhe for cometida pelo prefeito Municipal.

Art. 26. A secretaria Municipal de Planejamento,
coordenagdo e administragdo compdem-se das seguintes unidades
administrativas:

1. Divisédo de Planejamento e Administragao;
.1 Secao de Planejamento Orgamentario;
.2 Secao de Estudos, Projetos e Planejamento Urbano;
.3 Secao de Cadastro Técnico e Imobiliario;
1.3.1 Unidade Municipal de Cadastramento;
4 Secao de Administracdo, Compras, Servigos Gerais e Transporte;
.5 Secao de Protocolo;
2. Divisao de Recursos Humanos;
2.1Secao de Recursos Humanos;
3. Divisdo de Material e Patriménio;

3.1 Secéao de Almoxarifado;

_ LN

Art. 27.A Secretaria Municipal de Fazenda compde-se
das seguintes unidades administrativas:
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1. Departamento de Contabilidade;

1 Divisao de Finangas;

1 Secao de Tesouraria;

.2 Secao de Execugao Orgcamentaria e Extra-Oragamentaria;
2. Divisao de Receita e Fiscalizacao

Art. 28. A Secretaria Municipal de Educacao, Cultura,
Esporte e Turismo compdem-se das seguintes unidades administrativas:

Divisdo de Ensino, Planejamento e Supervisao Escolar;
Secao de Alimentacao Escolar;
Secao de Escrituracao e Estatistica;
Secao de Cultura, Esporte e Turismo;
Secao de Supervisado Escolar;

1.
1.
1.
1.
1.
1.5 Secéao de Apoio Educacional;

AR OWN -

Art. 29. A Secretaria Municipal de Saude é composta
pelas seguintes Unidades administrativas:

1- Divisdo de Saude e Saneamento

2- Secao de Saude, Saneamento e Vigilancia Sanitaria;
3- Administracao de Unidade Mista de Saude;

4- Secéao de epidemiologia;

5- Segéao de Enfermagem;

6- Secao de Coordenacao da Rede Basica,;

Art. 30. A Secretaria Municipal de Trabalho e A¢ao Social
€ composta pelas seguintes Unidades administrativas:

1. Divisdo de Promocgao e Assisténcia Social;
2. Divisao de Trabalho.

Art. 31. A Secretaria Municipal de Obras, Servigos
Publicos, Agricultura e Meio Ambiente compde-se das seguintes unidades
administrativas:

1. Divisao de Obras, Servico e Limpeza Publica;
1.1Secao de Concessodes e permissoes;
1.2Secao de Garagem e Oficina;
1.3Secgéao de Agricultura e Meio Ambiente;

2. Divisao Municipal de Estrada e Rodagem.

Art. 32. O quadro de cargos de provimentos em
comissao e as funcdes de Confianga sdo constantes do anexo | desta Lei.
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Art. 33. Os ocupantes de cargos de provimento em
comissao e as funcdes de confianca, perceberdo vencimento unico, facultando a
concessao de gratificagdo, exceto ao cargo de secretario Municipal.

Art. 34. Os servidores Municipais, estaduais e federais a
disposicdo do municipio, em cargo comissionado, faculta optar pelo vencimento
que melhor lhe couber.

Art. 35. Ficam assegurados todos os atos praticados e
executados face a Lei 103/97; 163/99 e 203/01 e seus anexos até a presente data.

Art. 36. Ficam extintos os cargos de assistente executivo,
atendente administrativo, assistente de apoio e assistente de sec¢ao.

Art. 37. Ficam revogadas integralmente as Leis 103/97;
163/99 e 203/01 e seus anexos.

Art. 38. Fica vedada fixagcdo de vencimento inferior ao
salario minimo vigente no pais.

Art. 39. Esta Lei entra em vigor a partir do dia 1° de
Janeiro de 2003, revogadas as disposi¢cées em contrario.

Art. 40. Publique-se na forma da Lei.

Edson Martins de Paula
Prefeito do Municipio de Urupa

José Martinelli
Advogado Geral do Municipio de Urupa
OAB/RS/RO 29499/585-A

Lei 248/02 De 29 de Novembro de 2002
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Cargos Politicos-Administrativos Comissionado

CARGO EM COMISSAO REFERENCIA | QUANTIDADE
Secretario Municipal Subsidio 06
Chefe de gabinete GEC - 01 01
Assessor de Gabinete GEC - 01 03
Assessor Técnico GEC - 01 02

Cargos de Confianga Preenchido por Servidores Efetivos

CARGOS DE CONFIANCA REFERENCIA | QUANTIDADE
Chefe de Departamento GEC - 01 01
Diretor de Creche GEC -02 01
Diretor de Divisao GEC -02 09
Presidente de CPL GEC -02 01
Administrador de Unidade Mista GEC -02 01
Chefe de Secao GEC -03 23
Diretor de Escola GEC -04 02
Diretor de Pré-Escolar GEC -04 01
Secretario da CPL GEC -04 01
Administrador de Cemitério GEC -04 01

ANEXOIl
CARGOS EM COMISSAO
VENCIMENTOS

Cargos Politicos-Administrativos Comissionados
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Cargos Politicos Administrativos Referéncia: Vencimento

Secretarios Subsidio R$ 900,00
Chefe de Gabinete GEC - 01 R$ 800,00
Assessor de Gabinete GEC - 01 R$ 800,00
Assessor Técnico GEC - 01 R$ 800,00

Cargos de Confianga Preenchido por Servidores Efetivos

VENCIMENTOS

Cargos de Confianca Referéncia Vencimento
Chefe de Departamento GEC - 01 R$ 800,00
Diretor de Creche GEC -02 R$ 395,00
Diretor de Divisao GEC -02 R$ 395,00
Presidente de CPL GEC - 02 R$ 395,00
Administrador de Unidade Mista GEC -02 R$ 395,00
Chefe de Secgédo GEC -03 R$ 245,00
Diretor de Escola GEC -04 R$ Ref. S.M 200,00
Diretor de Pré-Escolar GEC -04 R$ Ref. S.M 200,00
Secretario da CPL GEC - 04 R$ Ref. S.M 200,00
Administrador de Cemitério GEC -04 R$ Ref. S.M 200,00

Edson Martins de Paula

Prefeito do Municipio de Urupa

José Martinelli
Advogado Geral do Municipio de Urupa

OAB/RS/RO 29499/585-A
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